
	基本简历

	姓　　名
	
	年龄
	
	照片

	婚姻状况
	
	政治面貌
	
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	
	

	通信地址
	
	

	 
	

	　工作经历

	时间
	xxx信息技术有限公司
	会计 

	工作描述
	负责会计核算工作，审核各类会计凭证和银行调节表；负责企业销售往来账目核算,应收,应付账款核算;编制企业的会计报表,做好纳税申报表,并及时上报有关部门.并熟悉一般纳税人的财务操作 

	 

	时间
	xxxx贸易有限公司起止
	会计 

	工作描述
	负责公司的全盘账目及核对企业内部资金往来,编制财务报表,并申报纳税,处理每月与中国银行之间的对账单. 

	　教育背景

	时间
	xxxx大学
	会计
	本科

	 

	　职业技能

	 
能够熟练操作Windows系统，Word、excel、等办公自动化软件，拥有会计资格证书,熟悉国家财经制度及相关政策法规,及财务的操作体系，能独立负责全盘账目，熟练一般纳税人的财务操作。

	 

	　自我介绍

	 
为人诚信开朗，勤奋务实，有较强的适应能力；待人热情，对工作细心认真负责，任劳任怨，办事讲求实效是我最大的特点。能开拓进取，积极向上，并有一定的判断力和洞察力，具备良好的服务意识、沟通能力和表达能力，有较强的团队合作精神和应变能力。和对办公软件的熟练掌握能为我更好地做好各项工作打下坚实的基础。在工作中，本人负责公司的全盘账目及核对企业内部资金往来、熟练编制各种会计凭证、账簿、财务报表，并申报纳税，处理每月与中国银行之间的对账业务，并熟练一般纳税人的财务操作。 
  或许还年轻，或许还不够成熟，但我踏实、上进、自信，有从点滴做起的决心和吃苦耐劳的精神，坚强不屈的性格，更有博击风浪的勇气。凭着多年的财务实践经验，相信贵公司会觉得我是此职位的最佳合适人选。



